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Proceduranr 1

Postepowanie w sprawie przypadku podejrzenia spozycia alkoholu
lub substancji psychoaktywnych przez ucznia na terenie szkoly

§1.

Tryb interwencji i zabezpieczenia ucznia

. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt uzasadnione podejrzenie,

ze uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub srodkow odurzajacych,
zobowigzany jest do niezwlocznego odizolowania ucznia od grupy
rowiesniczej.

. Ucznia nalezy umiesci¢ w bezpiecznym, odrebnym pomieszczeniu.

Obowiazuje bezwzgledny zakaz pozostawiania ucznia bez nadzoru.

. O zaistnialym incydencie nalezy natychmiast powiadomi¢ Dyrekcje

Szkoty oraz pedagoga lub psychologa szkolnego

. Opieke nad uczniem sprawuje wyznaczony przez Dyrektora pracownik

szkoty do czasu przyjazdu rodzicow lub stuzb ratunkowych.

§2

Postepowanie w stanach zagroZenia zdrowia

. W przypadku stwierdzenia u ucznia objawow ciezkich (zaburzenia

swiadomosci, wymioty, utrata przytomnosci, drgawki), pracownik szkoty
zobowigzany jest do niezwlocznego wezwania zespotu ratownictwa
medycznego.

. Do czasu przyjazdu lekarza, pierwszej pomocy przedmedycznej udziela

pielegniarka szkolna lub osoba przeszkolona w zakresie udzielania
pierwszej pomocy.

§3.

Obowiqzki informacyjne i wspolpraca ze stuzbami

. Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba dokonuje

niezwlocznego zawiadomienia rodzicow (opiekundéw prawnych) o stanie
ucznia.

. Rodzice zostaja zobowigzani do natychmiastowego stawiennictwa

w szkole 1 przejecia opieki nad dzieckiem.

. Dyrektor szkoty powiadamia Policje w sytuacjach, gdy:

1) uczen zachowuje si¢ agresywnie, stwarzajac zagrozenie dla zycia lub
zdrowia wlasnego oraz oséb postronnych,
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2) rodzice odmawiajg stawienia si¢ w szkole w celu odebrania dziecka,
3) rodzice stawiajacy si¢ po dziecko znajduja si¢ w stanie
uniemozliwiajacym sprawowanie bezpiecznej opieki.

§4.

Dokumentowanie incydentu

. Z przebiegu interwencji sporzadza si¢ niezwlocznie notatke stuzbowa,

ktora musi zawierac:

1) dat¢ i doktadng godzing stwierdzenia zdarzenia,

2) opis zdarzenia

3) chronologiczny wykaz podjetych dziatan i osob poinformowanych
0 zdarzeniu.

. Notatke podpisuje osoba sporzadzajaca oraz Swiadkowie interwencji.

§ 5.

Konsekwencje i dzialania naprawcze

. Po ustaniu stanu nietrzezwosci/odurzenia, wychowawca lub pedagog
przeprowadza obligatoryjng rozmowe dyscyplinujaca z uczniem oraz jego
rodzicami.

. Wobec ucznia stosuje si¢ kary dyscyplinarne zgodnie z katalogiem kar
zawartym w Statucie Szkoty.

. Szkota zapewnia uczniowi pomoc psychologiczno-pedagogiczng, w tym
skierowanie na rozmowy z psychologiem w celu diagnozy przyczyn
zdarzenia.

. W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow lub braku wspotpracy ze
strony rodzicow, Dyrektor szkoty kieruje do Sadu Rodzinnego wniosek
o wglad w sytuacje¢ nieletniego w zwiazku z przejawami demoralizacji.



Procedura nr 2

Postepowanie z uczniem nieletnim uchylajacym sie od udzialu
w zajeciach lekcyjnych i przebywajacym bez nadzoru na terenie szkoly

§1.

Postanowienia ogolne

1. Niniejsza procedura okresla algorytm dziatan pracownikow szkoty
w sytuacji, gdy uczen samowolnie opuszcza zaj¢cia edukacyjne lub
odmawia udania si¢ do sali lekcyjnej, przebywajagc w korytarzach lub

innych ciggach komunikacyjnych szkoty.

2. Nadrzednym celem procedury jest zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa

oraz realizacja ustawowego obowigzku nadzoru pedagogicznego.

§2

Tryb interwencji bezposredniej

1. Nauczyciel stwierdzajacy obecno$¢ ucznia na korytarzu w czasie trwania
zaje¢ zobowigzany jest do wydania wigzacego polecenia stluzbowego

niezwtocznego udania si¢ do wlasciwej sali lekcyjne;.

2. W przypadku czynnego lub biernego oporu ucznia (odmowy wykonania
polecenia), nauczyciel niezwlocznie powiadamia o incydencie pedagoga

szkolnego lub Dyrektora Szkoty.

3. Zabrania si¢ stosowania wobec ucznia przymusu fizycznego, z wyjatkiem
sytuacji przewidzianych w przepisach o obronie koniecznej lub stanie

wyzszej koniecznosci (bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia).

§3.

Przejecie nadzoru i zawiadomienie opiekunow

1. Pedagog szkolny lub inny wyznaczony pracownik przejmuje nadzor nad
uczniem, zapewniajac mu opieke w miejscu wyznaczonym (np. gabinet
pedagoga, nie dopuszczajac do samowolnego opuszczenia terenu szkotly

przez ucznia.

2. Dyrektor lub upowazniony pracownik dokonuje niezwlocznego
zawiadomienia telefonicznego rodzicow  (opiekunéw  prawnych)
o zaistnialej sytuacji, wzywajac ich do natychmiastowego stawiennictwa

w placowce w celu przejecia opieki nad dzieckiem.

3. Z kazdej proéby nawigzania kontaktu z rodzicem sporzadza si¢ adnotacje

(godzina, numer telefonu, rezultat rozmowy).
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§4.

Postepowanie w przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow

W sytuacji, gdy rodzic po odebraniu potaczenia odmawia przyjazdu do
szkoty 1 przejecia opieki nad dzieckiem, pracownik prowadzacy rozmowe
informuje rodzica o:

1) naruszeniu przez niego art. 95 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
(brak sprawowania pieczy),

2) fakcie, iz szkota nie dysponuje $srodkami przymusu do realizacji planu
lekcyjnego wbrew woli ucznia,

3) koniecznosci wezwania Policji w celu zabezpieczenia nieletniego.

. W przypadku podtrzymania odmowy przez rodzica lub braku mozliwos$ci

kontaktu, Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o wezwaniu
funkcjonariuszy Policji w celu przekazania ucznia pod nadzor shuzb
uprawnionych do interwencji wobec 0s6b nieletnich.

§ 5.

Postepowanie 7 uczniem petnoletnim

. Nauczyciel stwierdzajacy obecnos$¢ ucznia na korytarzu w trakcie trwania

lekcji wydaje mu polecenie udania si¢ do sali lekcyjne;j.

. W przypadku odmowy, nauczyciel niezwlocznie odnotowuje ten fakt

w dzienniku elektronicznym i powiadamia o incydencie pedagoga
szkolnego.
Nauczyciel informuje ucznia o konsekwencjach statutowych

. W przypadku gdy uczen zachowuje si¢ agresywnie, stwarzajac zagrozenie

dla zycia lub zdrowia wlasnego oraz osob postronnych, Dyrekcja Szkoty
lub osoba wyznaczona wzywa Policje

§6.

Dokumentowanie zdarzenia i skutki prawne

. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych, nauczyciel oraz pedagog

sporzadzaja notatke sluzbowa, ktora zawiera chronologiczny opis
zdarzen, tres¢ wydawanych polecen oraz o§wiadczenia rodzicow.

. Wobec ucznia stosuje si¢ kary dyscyplinarne przewidziane w Statucie

Szkoty.

. W przypadku razacej odmowy wspotpracy ze strony rodzicéw (brak

odbioru dziecka, ignorowanie wezwan), Dyrektor Szkoty wystepuje do
Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich z wnioskiem o wglad
w sytuacje rodzinng nieletniego pod katem zaniedban opiekunczych.



Procedura nr 3

Postepowanie w przypadku usilowania popelnienia samobdjstwa lub
zamiaru samobojczego

§1.

Dziatania Ratunkowe i Bezpieczenstwo Fizyczne

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry powzigl informacje o probie samobdjczej
lub znalazt ucznia w trakcie takiej proby, zobowigzany jest do
natychmiastowego przerwania zdarzenia i udzielenia pierwszej pomocy
przedmedycznej.

2. Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ stuzby ratunkowe, wyraznie wskazujac,
ze doszto do proby samobdjczej — co obliguje dyspozytora do wystania
zespotu medycznego oraz Policji.

3. Do czasu przyjazdu stuzb medycznych, uczen musi znajdowac si¢ pod
stalg opieka. Nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia przed dostgpem osob
trzecich oraz odizolowa¢ pozostatych uczniéw w celu zapewnienia im
bezpieczenstwa emocjonalnego.

§2
Obowigzki Informacyjne Dyrekcji

1. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona ma obowigzek
niezwlocznego powiadomienia rodzicéw lub opiekundéw prawnych ucznia
o zaistnialej sytuacji.

2. W przypadku, gdy proba samobodjcza skutkowata obrazeniami ciala,
zdarzenie traktuje si¢ jako wypadek uczniowski, co naktada na Dyrektora
obowigzek powiadomienia:

1) Policji

2) organu prowadzacego

3) organu nadzoru pedagogicznego
4) pracownika stuzby BHP.

§3.

Dokumentacja i Postepowanie Wyjasniajgce

1. Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ szczegdOtowa notatke stuzbowa,
zawierajacg chronologiczny opis faktow, podjete dzialania oraz wykaz
0sob obecnych na miejscu.

2. Szkota powotuje zespot powypadkowy, ktory w ciggu 21 dni od zdarzenia
sporzadza protokot powypadkowy zgodnie z przepisami BHP w szkotach.

3. Dyrektor zarzadza wewngtrzne postgpowanie wyjasniajace, majace na
celu ustalenie, czy szkota wczesniej podejmowata dzialania w ramach
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pomocy psychologiczno-pedagogicznej i czy dopetniono wszelkich staran
w celu ochrony ucznia.

§4.

Pomoc Psychologiczno-Pedagogiczna i Interwencja Kryzysowa

. Zesp6t pomocy psychologiczno-pedagogicznej (psycholog, pedagog
szkolny) uruchamia procedure interwencji kryzysowe;j dla grupy/klasy, do
ktorej uczeszczat uczen, w celu opanowania Ieku 1 dezinformacji.

. Szkota jest zobowigzana do opracowania planu wsparcia ucznia po jego
powrocie ze szpitala, we wspotpracy z lekarzem psychiatrg i rodzicami.

. W przypadku stwierdzenia niewydolno$ci wychowawczej rodziny lub
zagrozenia dobra dziecka, szkota wystepuje do Sadu Rodzinnego
z wnioskiem o wglad w sytuacj¢ rodziny

§ 5.
Zasada Poufnosci i Ochrony Dobr Osobistych

. Wszystkie osoby zaangazowane w procedur¢ s3 zobowigzane do
zachowania Scistej tajemnicy stuzbowej w celu ochrony dobr osobistych
1 prywatnos$ci ucznia oraz jego rodziny.

. Informacje o stanie zdrowia ucznia i szczegotach zdarzenia mogg byc¢
przekazywane wyltacznie uprawnionym organom (Policja, Sad, Stuzby
Medyczne).



Proceduranr 4

Postepowanie w przypadku usilowania popelnienia samobdjstwa
lub zamiaru samobdjczego poza szkola

§1.

Przyjecie informacji o zdarzeniu

1. Pracownik szkoty (nauczyciel), ktéory otrzymat informacje o probie
samobojczej ucznia od rodzicoOw, Policji lub innych oséb, ma obowigzek
niezwlocznego przekazania tej informacji Dyrektorowi szkoty.

2. Informacja ta jest objeta $cistg tajemnica stuzbowsg. Dyrektor decyduje,
kogo z personelu nalezy poinformowac, aby zapewni¢ dziecku opieke,
jednoczesnie chronigc jego prywatnos¢.

3. Dyrektor lub pedagog kontaktuje si¢ z rodzicami w celu potwierdzenia

informacji 1 ustalenia  aktualnego  stanu  zdrowia  ucznia
oraz przewidywanego czasu nieobecnosci.
§2

Dzialania Zespolu Kryzysowego w szkole

1. Zespét (Dyrektor, psycholog, pedagog, wychowawca) analizuje, czy
przyczyny proby mogly by¢ zwigzane ze szkotlg

2. Jesli informacja o probie przedostala si¢ do ucznidow, psycholog lub
pedagog szkolny musi przeprowadzi¢ interwencje kryzysowa w klasie,
aby uspokoi¢ nastroje 1 zapobiec efektowi nasladownictwa.

§ 3.

Wspélpraca z placowkq medyczng i rodzicami

Wychowawca utrzymuje staly, wspierajacy kontakt z rodzicami, informujac
o mozliwos$ciach uzyskania pomocy

§4.

Dokumentacja zdarzenia

1. Szkota nie sporzadza protokolu powypadkowego, poniewaz zdarzenie nie
miato miejsca na jej terenie ani pod jej nadzorem.

2. Cato$¢ dziatan dokumentuje si¢ w dokumentacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej (indywidualna teczka ucznia), w formie notatek
stuzbowych 1 protokotow spotkan zespolu wspierajacego.



Proceduranr 5

Zasady postepowania gdy uczen wraca do szkoly po probie samobdjczej

§L
Skilad Zespotu Wspierajgcego

Dyrektor Szkoty powotluje Zespdt Wspierajacy w sktad, ktorego wchodza osoby
znajace ucznia i posiadajg kompetencje do pracy w Kryzysie:

1) Przewodniczacy - pedagog szkolny lub psycholog.

2) Wychowawca klasy - jako osoba majaca najblizszy kontakt
Z uczniem i jego grupg rowiesniczg.

3) Nauczyciele uczacy - wybrani nauczyciele (szczegolnie ci, z ktorymi
uczen ma relacje opartg na zaufaniu).

4) Specjalisci zewnetrzni - je§li uczen kontynuuje terapi¢, w sktad
zespotu (jako konsultant lub osoba wspotpracujaca) moze wejs¢
terapeuta
z poradni lub lekarz prowadzacy (za zgoda rodzicow).

§2

Zadania Zespotu przed powrotem ucznia

1. Zespot analizuje zalecenia medyczne, zapoznaje si¢ z wypisem ze szpitala
lub opinig z poradni

2. Jesli uczen posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego (np. ze
wzgledu na zagrozenie niedostosowaniem spotecznym), zespot
aktualizuje IPET. Jesli nie ma orzeczenia — tworzy si¢ dedykowany Plan
Wsparcia w Kryzysie.

§3.

Procedury postegpowania zespotu po powrocie ucznia

1. Zespot decyduje o czasowym obnizeniu wymagan, zwolnieniu
z niektérych sprawdzianow lub zmianie formy odpowiedzi (np. z ustnej
na pisemng), aby nie potegowac stresu u dziecka.

2. Zespot ustala zasady nadzoru (np. baczniejsza obserwacja ucznia podczas
przerw, w tazienkach, w miejscach ustronnych), ale w sposéb dyskretny,
by uczen nie czut si¢ osaczony.

3. Psycholog moze zawrze¢ z uczniem tzw. "kontrakt na zycie"
(nieformalne, ale wazne psychologicznie zobowigzanie, ze jes$li poczuje
impuls do samookaleczenia, zgtosi si¢ do wyznaczonej osoby).



§4.

Praca 7 grupq rowiesniczq

. Wychowawca wraz z psychologiem przeprowadzajg zajecia majgce na
celu przygotowanie uczniéw na powrdt kolegi/kolezanki (bez podawania
drastycznych szczegdtéw, z naciskiem na empatie 1 unikanie
stygmatyzaciji).

. Ustalenie i przyjecie jednej wersji informacji dla innych uczniow
1 rodzicéw, aby przecig¢ spekulacje.

§ 5.

Wspolpraca 7 domem rodzinnym

. Wyznaczenie terminéw regularnych spotkan zespotu z rodzicami w celu
wymiany informacji o biezgcym stanie psychicznym dziecka.

. Przekazanie rodzicom listy zachowan, ktore w szkole zostang uznane za
niepokojace 1 bedg wymagaly natychmiastowego odbioru dziecka ze
szkoty.



Procedura nr 6

Postepowanie w przypadku proby samobojczej ze skutkiem Smiertelnym na
terenie szkoly

§1.

Dzialania natychmiastowe i wspolpraca 7 organami

1. Jesli ciatlo ucznia znaleziono na terenie szkoty, nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ Policje¢ 1 Pogotowie. Miejsce zdarzenia musi zostac
catkowicie wylaczone z uzytku i1 zabezpieczone przed dostepem 0sOb
trzecich do czasu zakonczenia czynno$ci przez prokuratora.

2. Nie wolno przemieszcza¢ ciala ani zadnych przedmiotdow w jego
otoczeniu (telefon, plecak, notatki).

3. Dyrektor niezwlocznie informuje o S$mierci ucznia (jako wypadku
Smiertelnym):

1) Policje
2) Kuratorium O$wiaty,
3) Organ prowadzacy

§2

Komunikacja 7 rodzing zmartego

1. Oficjalng informacj¢ o $mierci przekazuje Policja.  Dyrektor lub
psycholog powinien nawigza¢ kontakt z rodzing, aby ztozy¢ kondolencje
1 ustali¢ zakres niezbednej pomocy

2. Szkota jest zobowigzana do ochrony prywatnosci zmartego ucznia 1 jego
rodziny. Zabronione jest udzielanie informacji mediom

§3.

Interwencja kryzysowa w szkole

1. Dyrektor zwotuje zespdl, ktory przejmuje zarzadzanie emocjami
w szkole.

2. Przekazanie informacji uczniom o $mierci podaje si¢ jak najszybciej, aby
unikna¢ plotek. Informacje tg przekazuja wychowawcy.

§4.

Obowiqzki dokumentacyjne

1. Jesli zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty lub podczas zajec
szkolnych, zespot powypadkowy musi sporzadzi¢ protokét wypadku
Smiertelnego.
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2. Wszyscy pracownicy majgcy wiedzg¢ o sytuacji ucznia przed zdarzeniem
(np. o zglaszanych problemach) muszg sporzadzi¢ notatki, ktore moga
by¢ kluczowe dla prokuratury

§5.
Organizacja pracy szkoly po tragedii

1. Dyrektor moze podja¢ decyzje o czasowym zawieszeniu zajec¢ szkolnych
w tym dniu.

2. Dyrektor organizuje interwencj¢ grupowa lub indywidualng dla uczniéw
I nauczycieli
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Procedura nr 7

Postepowanie w sytuacjach wystapienia cyberprzemocy w szkole

§l
Obowigzki Wychowawcy Klasy

. Wychowawca, po otrzymaniu zgloszenia, zobowigzany jest do
niezwlocznego podjecia dziatah majacych na celu przerwanie aktu
przemocy.

. Wychowawca dokonuje zabezpieczenia materiatu dowodowego poprzez
sporzadzenie dokumentacji cyfrowej (zrzuty ekranu) lub wydrukow tresci
zawierajacych znamiona przemocy, chronigc je przed usunigciem.

. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa 2z opisem zdarzenia,
uwzgledniajac date, uczestnikOw oraz rodzaj uzytego medium (np. portal
spotecznosciowy, komunikator).

. Wychowawca ma obowigzek powiadomienia o incydencie rodzicow
lub opiekunéw prawnych wszystkich uczniow bioragcych udziat
w zdarzeniu.

§2.
Obowiqzki Pedagoga i Psychologa Szkolnego

. Pedagog przeprowadza indywidualne rozmowy z ofiarg cyberprzemocy
w celu udzielenia jej wsparcia emocjonalnego oraz oceny stopnia
zagrozenia.

. Pedagog przeprowadza rozmowe¢ ze sprawcg przemocy Ww celu
wyjasnienia motywow dzialania 1 uswiadomienia konsekwencji prawnych
oraz spotecznych.

. W przypadku grupowej cyberprzemocy, pedagog wdraza dziatania
naprawcze wewnatrz oddzialu klasowego, majace na celu zapobiezenie
eskalacji konfliktu.

. Pedagog prowadzi dokumentacj¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej udzielonej uczniom uczestniczacym w zajsciu.

§3.
Obowiqzki Dyrektora Szkoly

. Dyrektor nadzoruje przebieg postepowania wyjasniajacego i1 podejmuje
decyzje o ewentualnym powotaniu zespotu kryzysowego.

. Dyrektor naktada na sprawce kary przewidziane w Statucie Szkoty,
adekwatne do stopnia winy 1 szkodliwosci czynu.
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3. Jezeli czyn wyczerpuje znamiona przestgpstwa §ciganego z urz¢du lub
nosi cechy wysokiej demoralizacji, Dyrektor zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomi¢ wtasciwa jednostke Policji lub Sad Rodzinny.

4. Dyrektor odpowiada za poufno$¢ procesu oraz ochronge danych
osobowych uczestnikdw postgpowania.

§4.

Dokumentowanie i Zamykanie Procedury

1. Kazdy etap interwencji musi zosta¢ odnotowany w dzienniku
elektronicznym lub teczce wychowawcy.

2. Procedure uznaje si¢ za zakonczong w momencie ustania aktow przemocy
oraz wdrozenia srodkow wychowawczych lub prawnych.

3. Dalszy monitoring sytuacji ucznidw powierza si¢ wychowawcy klasy we
wspolpracy z pedagogiem szkolnym.

§ 5.

Postepowanie w przypadku braku pewnosci co do tozsamosci sprawcy

1. Szkota nie moze nalozy¢ kar statutowych na ucznia na podstawie
wyltacznie insynuacji lub podejrzen rodzicow, jesli nie dysponuje
twardymi dowodami.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowy wyjasniajgce z grupa uczniow,
wobec ktorych wysuwane s3 podejrzenia, zachowujac bezstronnosc.

3. Wychowawca informuje rodzica ofiary, ze w przypadku braku pewnosci
co do sprawcy, ciezar dostarczenia dowodow lub zawiadomienia organdow
scigania spoczywa na opiekunach prawnych ofiary.

4. Pedagog dokonuje analizy relacji rowiesniczych w klasie, aby ustali¢, czy
istniejg konflikty, ktére moglyby uprawdopodobni¢ sprawstwo konkretne;j
osoby.

§6.

Przekazanie sprawy organom scigania (Policja/Sqd)

1. Jezeli rodzic ofiary podtrzymuje oskarzenia, a szkota nie jest w stanie ich
zweryfikowa¢, Dyrektor informuje rodzicow o prawie do zlozenia
zawiadomienia na Policji.

2. W przypadku, gdy czyn jest powazny (np. grozby karalne, uporczywe
negkanie), a sprawca pozostaje anonimowy, Dyrektor wystepuje do Policji
z prosba o pomoc w ustaleniu sprawcy, przekazujac zabezpieczone przez
szkote materiaty
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1.

2.

§8

Dzialania profilaktyczne wobec domnieman

W sytuacji braku pewnosci co do sprawcy, szkota zamiast dziatan
represyjnych (kary), wdraza dzialania naprawcze o charakterze ogdlnym.
Pedagog przeprowadza w danej klasie cykl zaje¢ na temat
odpowiedzialnosci karnej za czyny popelniane w sieci pod przykryciem
anonimowosci, uswiadamiajac uczniom, ze w §wiecie cyfrowym nikt nie
jest w pelni anonimowy dla organéw $cigania.
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Procedura nr 8

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly
substancji przypominajacej swoim wygladem srodek odurzajacy

§1

Zabezpieczenie substancji i 7gloszenie zdarzenia

1. Pracownik szkoty, ktory odnajdzie na terenie placoéwki podejrzang
substancj¢, ma obowigzek ja zabezpieczy¢, zachowujac przy tym wszelkie
niezbedne Srodki bezpieczenstwa.

2. O znalezieniu substancji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty lub osobe wchodzacg w sktad zespotu interwencyjnego.

3. Z przebiegu zdarzenia pracownik sporzadza notatke stuzbowa.

§2

Dzialania wyjasniajgce i zawiadomienie stuzb

1. Dyrektor szkoty lub upowazniona osoba z zespolu interwencyjnego ma
obowigzek bezzwlocznego powiadomienia Policji o zaistnialym
incydencie.

2. Szkola podejmuje probe ustalenia wlasciciela znalezionej substancji
w czasie oczekiwania na przyjazd funkcjonariuszy.

§ 3.
Wspdlpraca z Policjq

1. Po przybyciu Policji na teren szkoly, zabezpieczona substancja zostaje
przekazana funkcjonariuszom.

2. Policji przekazywane sg rowniez wszelkie informacje 1 ustalenia
dotyczace pochodzenia substancji, ktore udato si¢ zebra¢ pracownikom
szkoty.

§4.

Postepowanie w przypadku podejrzenia posiadania substancji przez ucznia

1. Jezeli istnieje podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie srodek odurzajacy,
nauczyciel w obecnosci drugiej osoby dorostej (np. pedagoga lub
dyrektora) ma prawo zada¢ od ucznia wydania substancji oraz okazania
zawartos$ci torby, plecaka lub kieszeni.

2. W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji lub okazania
zawarto$ci bagazu, dyrektor wzywa Policje, ktéra jako jedyny organ
posiada uprawnienia do przeszukania odziezy 1 przedmiotow nalezacych
do ucznia.
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3. O kazdym przypadku odebrania substancji lub podejrzeniu jej posiadania
szkola niezwlocznie powiadamia rodzicow lub opiekunow prawnych
ucznia, wzywajac ich do natychmiastowego stawienia si¢ w placowce.

§ 3.

Konsekwencje braku wspétpracy

W sytuacji, gdy rodzice ucznia odmawiajg wspotpracy ze szkota w zakresie
wyjasnienia incydentu zwigzanego z substancjami odurzajacymi, Dyrekcja
pisemnie powiadamia o tym fakcie Sad Rodzinny oraz Policje.
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Proceduranr 9

Postepowanie w przypadku wtargnie¢cia na teren szkoly osoby niepozadanej
lub stwarzajacej zagrozenie

§1

Postanowienia ogolne

. Procedura okresla zasady dziatania dyrekcji, nauczycieli, ucznidow oraz
pracownikéw obstugi 1 administracji w sytuacji wtargnigcia na teren placowki
osoby niepozadanej, agresywnej, posiadajacej niebezpieczne narzedzie lub bron
palng (aktywny strzelec/terrorysta).

. Procedura ma na celu maksymalne ograniczenie dost¢pu napastnika do uczniéw
1 pracownikoOw oraz sprawne powiadomienie stuzb ratunkowych.

§ 2

Sposob alarmowania i przekazywania komunikatow

. W przypadku wtargnigcia napastnika zabrania si¢ uruchamiania sygnatu
ewakuacji (3 dzwonkoéw modulowanych), aby uczniowie 1 nauczyciele nie
wybiegli na korytarz wprost pod ogien napastnika.

. Z uwagi na brak szkolnego radiowezta, sygnat alarmu kodowego o napastniku

przekazywany jest za pomocg dzwonka elektrycznego w nastepujacy sposob:

1) Sygnal dzwiekowy: Jeden, ciaggly, nieprzerwany sygnat dzwonka szkolnego
trwajacy minimum 1 minute (lub do momentu odcigcia zasilania).

2) Zasada interpretacji: Taki sygnal oznacza dla kazdego nauczyciela
bezwzgledny nakaz natychmiastowego zaryglowania sali (lockdown)
| zakaz wypuszczania kogokolwiek na korytarz.

. Dodatkowo, w celu potwierdzenia alarmu i eliminacji pomytek, sekretariat lub

dyrekcja (o ile pozwala na to bezpieczenstwo) wysyla szybki komunikat

tekstowy (SMS Iub wiadomos¢ w aplikacji wewngtrznej/dzienniku) do
wszystkich nauczycieli o tresci: ,ALARM KODOWY. NAPASTNIK.

BARYKADOWAC SALE”.

. Kazda osoba, ktora jako pierwsza zauwazy napastnika, ma obowigzek wydac

glosny okrzyk ostrzegawczy do najblizszych osob: ,,Napastnik! Kry¢ sie!”

1 w miar¢ mozliwo$ci powiadomi¢ gabinet dyrektora lub sekretariat.
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§3.

Podzial zadan i odpowiedzialnosci pracownikow szkoly

1. Dyrektor Szkoly (lub osoba go zastepujaca):
1) Podejmuje decyzje o ogtoszeniu alarmu kodowego i uruchomieniu procedury
bezpieczenstwa.
2) Jesli przebywa w bezpiecznym miejscu, natychmiast powiadamia Policje.
3) Monitoruje sytuacj¢ i w miar¢ mozliwoSci wspdlpracuje z przybylymi
stuzbami.
2. Pracownicy obslugi i administracji (znajdujacy si¢ w poblizu wej$¢):
1) Jezeli napastnik znajduje si¢ jeszcze na zewnatrz, pracownicy obshlugi
natychmiast zamykaja i rygluja gtowne drzwi wejsciowe do budynku.
2) Podejmuja probe ucieczki lub ukrywaja si¢ w najblizszym bezpiecznym
pomieszczeniu, odcinajgc napastnikowi mozliwos¢ ruchu.
3. Nauczyciele prowadzacy zajecia:
1) Odpowiadaja za natychmiastowe odizolowanie uczniéw w klasach.
2) Egzekwuja bezwzgledng ciszg, procedur¢ wygaszenia sali oraz
zabezpieczenia wejscia.

§4.

Zasady postepowania nauczycieli i uczniow w salach lekcyjnych

1. W przypadku ustyszenia alarmu o napastniku lub odgltosow strzatow, nauczyciel
wraz z uczniami wdraza procedure ,,Uciekaj — Ukryj sie — Walcz:

1) Nauczyciel natychmiast zamyka drzwi do sali na klucz od wewnatrz. Jesli
drzwi nie majg zamka, barykaduje je za pomocg mebli (biurka, szafy, tawki).

2) Nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacj¢ z zewnatrz.

3) Nauczyciel nakazuje bezwzgledne wyciszenie 1 wylaczenie telefonow
komorkowych oraz innych urzadzen. Niespodziewany dzwick moze zdradzi¢
obecno$¢ 0sob w sali.

4) Uczniowie klada si¢ na podlodze, siadajg pod $cianami wewnetrznymi,
schodzg z lini1 Swiatla drzwi 1 stajg ponizej linii okien. Napastnicy strzelaja
najczesciej na wysokosci 1-1,5 m, a pociski tatwo penetrujg drzwi.

5) Jesli padng strzaly, nie wolno krzycze¢. Napastnicy strzelaja na $lepo, by
sprowokowac krzyki 1 upewni¢ si¢, czy w sali kto$ jest.

2. Pod Zadnym pozorem nie wolno otwiera¢ nikomu drzwi, nawet osobom
podajacym si¢ za pracownikodw szkoty lub policjantéw. Napastnik moze
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zmusi¢ kogo$ do nadania komunikatu. Interweniujace oddziaty policji
w razie konieczno$ci same otworzg drzwi.

3. Jezeli napastnik wtargnie do sali, a ucieczka jest niemozliwa, nalezy podjaé
walke jako ostatnig szanse¢ na ratowanie zycia. Nalezy dziata¢ grupowo,
uzywajac do obrony ci¢zkich i ostrych przedmiotow (krzesta, gasnice).

§5.

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu 7 napastnikiem

. Wykonywa¢ bezwzglednie i1 spokojnie polecenia napastnika. Wszelki opor moze
zosta¢ uznany za akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ $§miercig.

. Na zadanie napastnikéw odda¢ im przedmioty osobiste (np. telefon).

. Nie patrze¢ terrorystom w oczy i1 unika¢ kontaktu wzrokowego (moze to zosta¢
uznane za prowokacje).

. Nigdy nie odwracac¢ si¢ plecami do napastnika.

. Nie zwraca¢ na siebie uwagi, zachowywac si¢ spokojnie i spersonalizowac
uczniow, zwracajac si¢ do nich po imieniu.

. Poinformowa¢ napastnika o uczniach ze schorzeniami lub SPE — wiedza ta
moze obnizy¢ agresje¢ wobec dzieci, ktorych reakcje na stres odbiegaja od
normy.

. O kazda czynnos¢ (np. ruch reka, podanie wody) zawsze pyta¢ o pozwolenie.

§ 6.

Postepowanie podczas dziatan antyterrorystycznych Policji

. Nie ucieka¢ w stron¢ funkcjonariuszy, nie wykonywaé¢ gwaltownych ruchow
1 nie probowa¢ im pomagaé. Policja w pierwszej fazie nie odrdznia ofiar od
napastnikow.

. Potozy¢ si¢ na podtodze, trzymac rece z otwartymi dtonmi na wysokosci glowy
lub na widoku.

. Shucha¢ polecen grupy antyterrorystycznej i poddawac si¢ jej dzialaniom.

. Po wydaniu polecenia wyjscia, nalezy jak najszybciej opusci¢ pomieszczenie we
wskazanym kierunku, nie zatrzymujac si¢ po rzeczy osobiste.

. By¢ przygotowanym na surowe traktowanie (np. skucie, przeszukanie) do
momentu potwierdzenia tozsamosci.
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§7.

Sprawdzanie stanu osobowego oraz pomoc psychologiczna

. Natychmiast po zabarykadowaniu si¢ w sali nauczyciel dyskretnie sprawdza
stan osobowy ucznidw na podstawie dziennika elektronicznego lub listy.

. Po zakonczeniu akcji 1 ewakuacji budynku przez Policje w bezpiecznym miejscu
zbiorki nauczyciele ponownie 1 bezwzglednie liczg ucznidw 1 przekazujg raport
Dyrektorowi Szkoty.

. Szkota zapewnia natychmiastowg pomoc psychologiczno-pedagogiczng
1 interwencj¢ kryzysowa dla wszystkich uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE),
ktérzy drastycznie reaguja na stres.

§8.

Powiadamianie stuzb i przekazywanie informacji rodzicom

. Powiadomienie Policji powinno nastgpi¢ natychmiast przez osobg, ktora
pierwsza zauwazyta zagrozenie. W miar¢ mozliwosci bezpiecznego dziatania,
nalezy wysta¢ informacj¢ tekstowg (SMS) na numery alarmowe lub zadzwonié
na 112, podajac lokalizacje, liczbe napastnikow 1 posiadany przez nich sprzet.

. W trakcie trwania sytuacji kryzysowej nie udziela si¢ informacji rodzicom ani
mediom.

. Po zakonczeniu dziatan i zabezpieczeniu ucznidw, oficjalny komunikat dla
rodzicow o stanie bezpieczenstwa dzieci oraz miejscu ich odbioru jest
przekazywany przez Dyrektora Szkoty za posrednictwem dziennika
elektronicznego oraz oficjalnej strony www szkoty.

§9.

Zasady po ustaniu zagroZenia i dokumentowanie

. Odwolanie alarmu 1 opuszczenie sal nastgpuje wylacznie na polecenie dowddey
operacji policyjnej lub Dyrektora Szkoty w jego obecnosci.

. Z przebiegu zdarzenia Dyrektor Szkoly sporzadza szczegdtowa dokumentacje
powypadkowg 1 zdarzeniowg, a pracownicy szkoty majacy wiedzg o przebiegu
incydentu sktadajg pisemne notatki stuzbowe na potrzeby sledztwa.
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Procedura nr 10

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami,

ktorzy daza do przejecia kontroli nad szkola

. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu
moga by¢ uznane przez napastnikoéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢
$miercig zaktadnikow.

. Na zadanie terrorystOw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon —
wszelkie proby oszukania napastnikow mogg zakonczy¢ si¢ $miercig
osoby oszukujace;.

. Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim
przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie
potraktowane jako préba oporu.

. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej
sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.
. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami
moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze
orientacj¢ w sytuacji.

. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebic uwagi moze
zwigkszy¢ szans¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy
zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu.

. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja
mogg zosta¢ ukarane przez zamachowcow.

. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak
szacunku czy agresji 1 zosta¢ ukarane.

. Uspokdj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢
do ucznidéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze
spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.

10.Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta

w konsekwencji obnizy agresj¢ ze strony zamachowcdé4w wobec dzieci,
ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11.Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow —

kazda aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zostaé
potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

12.Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy

kolejny raz bedziemy mogli napic si¢ czy zjes¢ positek.
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Proceduranr 11

Postepowanie w przypadku dzialan antyterrorystycznych
podjetych przez policje

. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania
zakladnikow nie jest w stanie odr6zni¢ napastnikow od ofiar.

. Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi — proba
pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze
zosta¢ potraktowane jako akt agres;ji.

. Potoz si¢ na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na
wysokosci glowy — taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne
niebezpieczne narzgdzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy
wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

. Shuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej
dziataniom — postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcow, ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych — tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego.

. Pytaj o pozwolenie zaopickowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie
samowolne dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga
utrudni¢ akcje ratunkowa.

. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe
informacje majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia
zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.

. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopdki twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona — W pierwszej fazie
operacji odbijania zaktadnikéw policja nie jest w stanie odrdznié
zaktadnikow od napastnikoéw, ktorzy czegsto probuja si¢ wtapia¢ w thum
I uciec z miejsca ataku.

. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybcie;j,
oddal si¢ we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit
bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia dokladnie tak, jak tego chca
sily interwencyjne.

10.Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko

wybuchu lub pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia,
a dopiero pozniej ratowanie dobr materialnych.

22



Procedura nr 12

Postepowanie w przypadku podlozenia tadunku wybuchowego

Post¢epowanie w przypadku otrzymania informacji o podlozeniu tadunku
wybuchowego

1.

Prowadzac rozmowe z osobag informujaca o podilozeniu tadunku
wybuchowego zapamig¢taj jak najwigkszg ilo$¢ szczegdtdw — uzyskane
informacje/szczegdly moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji
sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje
— w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz miec
problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng
w szkole za uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze
zarzadzi¢ ewakuacje szkoty.

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje¢ zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczgta
niezwtocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu
ochrong o0so6b przebywajacych w szkole przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego — eksplozja tadunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie
naleza do jej wyposazenia — Stwierdzenie obecnosci nieznanego
przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowaé
skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezb¢dna
jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobg
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie
sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji
wszystkich osob przebywajacych w szkole.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci 1 drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie
spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.
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Procedura nr 13

Postepowanie w przypadku znalezienia podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang
substancja. W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1.

Osoba, ktora =znalazta podejrzany pakunek odizolowuje miejsce
znajdowania si¢ podejrzanego pakunku — nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie
zostanie wykluczona.

Nie wolno dotyka¢, otwiera, przemieszcza¢ podejrzanego pakunku —
w przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie
proby manipulowania.

W przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) nalezy okry¢ pakunek (np. kocem).
Okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Osoba, ktéra znalazta podejrzany pakunek informuje o zdarzeniu
dyrektora/wicedyrektora, ktory jest odpowiedzialny za uruchomienie
ewakuacji.

Nie nalezy uzywac telefonu komoérkowego — eksplozja tadunku moze
zosta¢ zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy.
Bezwzglednie nalezy wykonywac polecenia osoby kierujgcej sytuacja
kryzysowa lub funkcjonariuszy shuzb — w trakcie uruchomienia
procedury niezbgdna jest dyscyplina 1 niezwloczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa.

W miejscu ewakuacji nauczyciele liczg wszystkie dzieci i1 informuja
osobe¢ odpowiedzialng za przeprowadzenie ewakuacji.

Dyrektor szkoty informuje rodzicow o miejscu odbioru dzieci 1 drodze
dojazdu.
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Proceduranr 14

Postepowanie w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i
srodowiska pierwiastkbw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub
roztworow wystepujacych w srodowisku lub powstaltych w wyniku dziatalnosci
czlowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze z stosowania broni biologicznej
(bron B, bron bakteriologiczna).

Post¢epowanie w sytuacji, gdy nastgpilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje
informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczng — np.
telefon o zamiarze ataku)

Nalezy wowczas:

1.
2.

3.

Poinformowac¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor alarmuje wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuuje do budynku szkoty.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby — policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny
nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego ataku.

W budynku — szkole nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze 1 odtrutki —
maski pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe¢ jadalna,
wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, §rodki pobudzajace
krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznego do
wnetrza pomieszezen — czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda
zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkOw oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno
opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien
1 innych otwordéw wentylacyjnych.

Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Postepowanie w sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancjg
chemiczng/biologiczna, a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub
szybko po jego pojawieniu si¢
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Nalezy wowczas:

1. Nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac
proszku, nie $ciera€ cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3. Pozamykaé¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciggow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢
podejrzanej substancji 1 nie wpuszczac¢ do niego innych osob.

5. Powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktéry uruchamia procedure
ewakuacyjna.

6. Zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty
1 ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka,
znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy
kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie
otwarta przestrzen.

7. Dyrektor szkoty natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadamia
odpowiednie stuzby — policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe,
ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece
woda 1 mydtem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang
substancja 1 wlozy¢ do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowane]
jednostki zwalczania skazen 1 zakazen.

10.W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkngé
1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.
11.Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba sporzadza liste osob, ktore
miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odlegtosci ok.

5 m od niej. List¢ przekazuje policji.

12.W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze 1 odtrutki —
maski pytowe, gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna,
wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajace
krazenie, spirytus do zmywania skory.

13.Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przeniknigcia Srodkow biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszczen — czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda
zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

14.Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.
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15.0czekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowac zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Postepowanie w sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancjg
chemiczng/biologiczna, a zagrozenie zostalo wykryte poézno, np. gdy
pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan

Nalezy wtedy:

1.

2.

~No

Nie dotyka¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac
proszku, nie $ciera¢ cieczy.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe —
dyrektora/wicedyrektora.

Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.
Pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢
podejrzanej substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych oséb.

Dyrektor szkoty/wicedyrektor oglasza alarm ewakuacyjny.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby — policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny
nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia.

W szkole nalezy zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi
wewnatrz  osobami  odizolowa¢ od  bezposredniego otoczenia
przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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Procedura nr 15

Post¢powanie w przypadku ogloszenia alarmu lotniczego
lub zagrozenia uderzeniem z powietrza

§1

Postanowienia ogdlne

. Procedura okresla zasady postepowania dyrekcji, nauczycieli, ucznidéw,
pracownikow obstugi 1 administracji oraz innych os6b przebywajacych na
terenie szkolty w przypadku ogloszenia alarmu lotniczego lub zagrozenia
uderzeniem z powietrza.

. Znajomos$¢ niniejszej procedury jest obowigzkowa dla wszystkich
pracownikdéw szkoty.

. Podstawowe zasady postepowania przekazuje si¢ uczniom w formie
1 w sposob dostosowany do ich wieku na poczatku kazdego roku
szkolnego.

§2.

Sposob alarmowania i przekazywania komunikatow

. Zrodtem informacji o ogloszeniu alarmu lotniczego (zagrozenia

z powietrza) dla szkoty moze by¢:

1) Oficjalny komunikat systemowy (gminny lub powiatowy system
ostrzegania, powiadomienia Regionalnego Systemu Ostrzegania, alerty
RCB).

2) Informacja przekazana bezposrednio przez organ prowadzacy,
kuratorium lub stuzby kryzysowe.

3) Bezposrednia obserwacja zagrozenia.

. W celu bezwzglednego rozrdéznienia alarmu lotniczego od alarmu

pozarowego (ktéry oznacza ewakuacj¢ na zewnatrz budynku za pomocg 3

dzwonkow modulowanych), wprowadza si¢ dedykowany sygnat dla

zagrozenia z powietrza:

1) Sygnal dzwiekowy wewnetrzny: Seria krotkich, przerywanych
sygnatow dzwonka szkolnego trwajacych nieprzerwanie przez
minimum 1 minutg (sygnat ciggly-szarpany).

2) Komunikat stowny: ,,Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm powietrzny
dla Zespolu Szkot w Trzcinicy. Wdrozy¢ procedure schronienia
wewnatrz budynku. Nie opuszcza¢ obiektu!”

. Kazda osoba (pracownik, uczen), ktdra pierwsza powezmie informacj¢

0 zagrozeniu z powietrza, ma obowigzek natychmiastowego

powiadomienia Dyrektora Szkoty lub Sekretariatu.
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1.

2.

§3.

Charakterystyka obiektu i wyznaczenie stref bezpiecznych

Z uwagi na uwarunkowania architektoniczne — budynki szkoty nie
posiadajg piwnic ani podziemnych schronow.

Glownym miejscem schronienia (strefg bezpieczng) wewnatrz obiektu sg
wyznaczone obszary na dolnym korytarzu (parter). Pomieszczenia te
zostalty wyznaczone jako najbezpieczniejsze dostgpne przestrzenie
wewnetrzne w oparciu o uwarunkowania architektoniczne (grube Sciany
nosne zapewniajace optymalne oddalenie od zewngtrznych przeszklen
oraz zasade "dwoch $cian"), po uzgodnieniu z organem prowadzacym
1 wlasciwym organem ochrony ludnosci (zgodnie z wytycznymi wzorca
placowki o$wiatowej). Zgodnie z przepisami, dyrektor nie nadaje
samodzielnie budynkowi statusu oficjalnego schronu, lecz wyznacza
strefy doraznego schronienia wewnetrznego.

§4.

Zasady postepowania nauczycieli i pracownikow w strefach pobytu

. Uczniowie i nauczyciele przebywajacy w salach lekcyjnych:

1) Po uslyszeniu sygnatu alarmu (krotkie dzwonki przerywane)
nauczyciel natychmiast przerywa lekcje.

2) Nauczyciel nakazuje uczniom pozostawienie plecakow 1 rzeczy
osobistych w klasie.

3) Nauczyciel sprawnie, bez paniki wyprowadza klas¢ na dolny korytarz
(parter).

. Organizacja bezpiecznego miejsca na dolnym korytarzu:

1) Uczniowie i nauczy01ele s1adajq lub ustawiajg si¢ wylacznie pod
wewnetrznymi $cianami nosnymi, w cze$ciach korytarza catkowicie
pozbawionych okien.

2) Na odcinkach korytarza, gdzie znajdujg si¢ wejscia do sal lekcyjnych,
zabrania si¢ przebywania na wysokosci otwordw drzwiowych.
Uczniowie muszg gromadzi¢ si¢ w bezpiecznych przestrzeniach
(odcinkach $cian) pomig¢dzy framugami drzwi, aby zminimalizowaé
ryzyko uderzenia falami ci$§nienia lub odtamkami.

3) Uczniowie przyjmuja pozycje skulong (kucajaca lub siedzaca na
podiodze z glowa ukryta migdzy kolanami 1 ostoniety rekami).

Uczniowie i nauczyciele przebywajacy na boisku / zewngtrz budynku:

1) Po uslyszeniu sygnatu alarmowego natychmiast przerywajg zajecia
1 najkrotsza bezpieczng drogg udaja si¢ do wnetrza budynku szkoty.

2) Jesli powrdt do budynku jest w danej chwili niemozliwy, nalezy
wykorzysta¢ najblizsza trwatg oston¢ terenowa, potozy¢ si¢ twarzg do
ziemi w zaglebieniu 1 ostoni¢ glowe oraz kark.
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3) Po wejsciu do obiektu natychmiast kieruja si¢ do strefy bezpiecznej na
dolnym korytarzu.

. Uczen w drodze do szkoly:

1) Zgodnie z wytycznymi MSWiA, uczen, ktory ustyszy alarm
w drodze do placowki, nie kontynuuje marszu przez otwartg
przestrzen, lecz probuje si¢ ukry¢ w najblizszym budynku o trwalej
konstrukeji lub pod trwatg ostona.

. Pracownicy obslugi i administracji:

1) Wyznaczeni pracownicy techniczni dokonujg natychmiastowego
odciecia gtownych doptywéw medidw: gazu oraz — w miarg
mozliwos$ci — sekcji elektrycznych.

2) Pracownicy administracji i obstugi zamykaja i rygluja wszystkie drzwi
zewnetrzne do budynku, po czym udajg si¢ do strefy bezpiecznej na
dolnym korytarzu.

§5.

Podzial zadan i odpowiedzialnosci pracownikow szkoly

. Dyrektor Szkoly (lub osoba go zast¢pujaca):

1) Podejmuje decyzj¢ o wuruchomieniu wewngtrznego systemu
alarmowego.

2) Koordynuje przebieg dziatan ochronnych wewnatrz budynku.

3) Utrzymuje — w miar¢ mozliwos$ci technicznych — tacznos$¢é zewnetrzng
ze shuzbami ratowniczymi oraz Zespolem Zarzadzania Kryzysowego.

. Nauczyciele prowadzacy zajecia:

1) Odpowiadajag bezposrednio za zycie i zdrowie powierzonych im
uczniow.

2) Egzekwujg absolutng cisz¢ i dyscypling w trakcie przemieszczania
I przebywania w strefie bezpiecznej.

3) Nakazujag bezwzgledne wyciszenie 1 schowanie telefonow
komoérkowych, aby nie blokowac sieci 1 nie generowa¢ hatasu.

. Pracownicy administracji i obslugi:

1) Wspomagaja nauczycieli w bezpiecznym kierowaniu ruchem na
korytarzach i klatkach schodowych.

2) Monitorujg stan zabezpieczenia wejS¢ 1 instalacji technicznych

budynku.

§6.

Zasady sprawdzania stanu osobowego uczniow i pracownikow

. Niezwlocznie po zajeciu wyznaczonych miejsc w strefie bezpiecznej na
dolnym korytarzu, nauczyciel przeprowadza kontrole obecnosci.
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. Sprawdzenie stanu osobowego odbywa si¢ na podstawie dziennika
elektronicznego lub fizycznej listy ucznidéw obecnych na danej lekcji.

. Kazdy nauczyciel ma obowigzek natychmiastowego zgloszenia
Dyrektorowi Szkoty (lub wyznaczonemu koordynatorowi) ewentualnych
niezgodnosci (np. braku ucznia, obecnos$ci ucznia z innej klasy).

§7.

Zasady postepowania wobec osob wymagajgcych szczegolnej pomocy

. Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (SPE),
z niepetnosprawnoscig lub czasowymi ograniczeniami mobilno$ci (np.
poruszajacy si¢ o kulach) objeci sg szczegdlng ochrona.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia oraz wyznaczony pracownik obstugi
zapewniajg takiemu uczniowi stata, indywidualng asyste fizyczng podczas
schodzenia i przechodzenia do strefy bezpiecznej.

. W strefie bezpiecznej osoby wymagajace szczegdlnej pomocy lokowane
sa w pierwsze] kolejnosci w miejscach najbardziej ostonigtych
architektonicznie.

. Nauczyciele 1 pedagog/psycholog szkolny zapewniajg natychmiastowe
wsparcie emocjonalne uczniom wykazujacym objawy ostrego stresu, leku
lub paniki.

§8

Zasady wspolpracy ze stuibami ratowniczymi

. W przypadku wystagpienia zniszczen konstrukcji budynku, pozaru,
wybuchu lub stwierdzenia os6b poszkodowanych, Dyrektor Szkoty lub
upowazniony pracownik niezwlocznie alarmuje stuzby ratunkowe za
posrednictwem numeru alarmowego 112.

. Po przybyciu na miejsce jednostek Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej
lub Pogotowia Ratunkowego, Dyrektor Szkoty przekazuje dowodcy akcji
kluczowe informacje:

1) O liczbie 0séb ukrytych w budynku.

2) O doktadnej lokalizacji stref bezpiecznych, w ktérych przebywaja
ludzie.

3) O osobach poszkodowanych lub uwiezionych (jesli takie sg).

. Wszystkie osoby przebywajace w szkole maja obowigzek bezwzglednego
podporzadkowania si¢ poleceniom kierujacego akcjg ratownicza.

§9.

Sposob przekazywania informacji rodzicom lub opiekunom prawnym
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. W trakcie trwania aktywnego alarmu lotniczego pracownicy szkoty
koncentrujg si¢ na ochronie zdrowia i zycia uczniéw. Nie prowadzi si¢
wtedy bezposredniej komunikacji telefonicznej z rodzicami.

. Oficjalne informacje o stanie bezpieczenstwa dzieci, zakonczeniu alarmu
oraz ewentualnych procedurach odbioru uczniéw sa publikowane
niezwlocznie po ustabilizowaniu sytuacji za pomocg:

1) Systemu wiadomos$ci w dzienniku elektronicznym.
2) Oficjalnej strony internetowej Zespotu Szkdét oraz  profili
w mediach spolecznosciowych.

. Tres¢ komunikatow do rodzicow zawiera bezwzgledny apel
1 sformutowanie: ,, Prosimy nie przyjezdzac¢ pod szkote w czasie trwania
alarmu, nie blokowac¢ drog dojazdowych dla pojazdow ratunkowych, nie
obcigzac linii telefonicznych i oczekiwaé na oficjalne komunikaty
placowki”.

§ 10.
Postepowanie po ustaniu zagroZenia i dokumentowanie dzialan

. Odwotanie alarmu lotniczego nastgpuje wytacznie po ogloszeniu takiego
komunikatu przez panstwowe/gminne stuzby kryzysowe lub na wyrazne
polecenie Dyrektora Szkoty.

. Sygnatem odwotania alarmu wewnatrz szkoly jest jeden dtugi, ciagly
sygnal dzwonka szkolnego trwajacy ok. 30 sekund, potaczony
z komunikatem glosowym przekazanym osobiscie przez Dyrektora
Szkoty lub inng wyznaczong osob¢ bezposrednio do oséb zgromadzonych
na dolnym Kkorytarzu: , Uwaga! Alarm lotniczy zostal odwolany.
Zagrozenie minelo. Prosze o zachowanie spokoju”.

. Po odwotaniu alarmu Dyrektor w porozumieniu ze stuzbami decyduje —
w zalezno$ci od stanu budynku 1 otoczenia — o powrocie do zajgl
lekcyjnych lub o bezpiecznym, zorganizowanym rozpuszczeniu uczniow
do doméw.

. Z przebiegu calego zdarzenia oraz podjetych dziatan ochronnych
sporzadza si¢  oficjalng notatke sluzbowa 1  dokumentacje
powypadkowa/zdarzeniowa, ktora pozostaje w dokumentacji szkoty.

§11.
Zasady testowania systemow alarmowych i prowadzenia ¢wiczen

. Z uwagi na brak radiowezta, kazde techniczne sprawdzenie sprawnosci
dzwonkoéw szkolnych lub zaplanowany probny alarm musza by¢
zapowiedziane z wyprzedzeniem wylacznie drogg elektroniczng.

. Dyrektor lub osoba upowazniona przesyla informacj¢ o planowanym
teScie systemu dzwonkow minimum 1 dzien wcze$niej poprzez
wiadomo$¢ w dzienniku elektronicznym.
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3. W przypadku braku wczesniejszego otrzymania wiadomosci tekstowe;j
o charakterze testowym, kazdy ustyszany nietypowy sygnal dzwonka
nalezy bezwzglednie traktowa¢ jako realne zagrozenie 1 natychmiast
wdrozy¢ odpowiednig procedure ochronng.
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